附件1

特种设备生产单位许可主要信息

书面告知工作指引
为规范特种设备生产单位许可信息书面告知工作，确保信息的准确性，从而保证特种设备施工告知、使用登记及检验检测工作的顺利开展，特制定本指引。

一、办理许可信息告知的对象

（一）本市特种设备生产单位（含独立法人生产单位、省外非独立法人在深分支机构及省内电梯、起重机械维保单位在深分支机构）；

（二）首次来深施工的特种设备施工单位；

（三）生产的特种设备首次进入深圳市场的制造单位；

（四）行政许可范围、单位地址、主要负责人等主要信息发生变更的。

二、办理许可信息告知需提交资料

办理前请先登录“深圳市特种设备业务系统”（http://app01.szaic.gov.cn/tzsb，以下简称特设业务系统），录入待告知信息（操作指南见网站右上角“业务申报用户手册”，首次办理应先用单位的组织机构代码进行注册，单位资格范围应填写到每一种类的具体级别、参数），生成《特种设备制造安装改造维修许可证验证申请表》。

（一）承压类特种设备生产单位

1、安装、改造、维修

1）《特种设备制造安装改造维修许可证验证申请表》（从系统录入信息后自动生成，打印出来并加盖单位公章）；

2）营业执照和组织机构代码证加盖单位公章的复印件（原件备查）；

3）单位授予经办人办理特种设备单位许可信息告知手续权限的授权书原件（加盖公章且需法定代表人签名或盖章）；

4）《特种设备制造安装改造维修许可证》加盖单位公章的复印件（原件备查）；

5）特别注意事项：

a.取得锅炉、压力容器制造许可的单位可以安装、改造、维修相应制造许可范围内的设备（散装锅炉除外）。

b.取得锅炉安装资格的单位，可承担相应级别锅炉（除筒体外）的锅炉受热面和管子等部件的维修和更换；取得锅炉制造资格的单位，可承担相应级别锅炉的改造、维修以及相应级别锅炉锅筒、联箱的挖补。

c.取得1级或2级锅炉安装许可的单位可安装全部压力容器；

d.取得GC1级压力管道安装许可的单位可安装全部压力容器;

e.取得GB级或GC2级压力管道安装许可的单位，配备相应数量起重工后，可安装与其相联接的D级压力容器（即第一类压力容器和第二类低、中压容器）。

f.取得压力管道安装许可的单位可以改造、维修相应级别的压力管道。

g.取得锅炉安装许可的单位可安装工业锅炉与用热设备之间的总长不超过200米的联接热力管道。

采取制造许可开通安装许可的情形，应在《特种设备制造安装改造维修许可证验证申请表》里的“许可证的类型、施工类别，级别”详细注明情况，例如，用锅炉制造许可证开通锅炉安装许可，应填入“锅炉 制造 B级（仅限于安装本企业制造的整（组）装出厂的锅炉）”，作业种类仍选“安装”，许可证编号填制造许可证编号。其他情形类推，例如采取安装许可开通维修许可的情形以此类推。

2、制造

锅炉、压力容器、压力管道制造单位应在以下简称特设业务系统录入相应的验证信息并打印出申请表（无需盖制造单位公章，注明联系人、联络方式），同时提供《特种设备制造许可证》、营业执照和组织机构代码证复印件一并传真至受理业务窗口传真。

当用锅炉、压力容器制造许可证开通锅炉、压力容器的安装资格等其他许可资格时，按“安装、改造、维修许可证资质验证”流程办理。

（二）机电类特种设备生产单位

1、《特种设备制造安装改造维修许可证验证申请表》（从系统录入信息后自动生成，打印出来并加盖单位公章）；

2、营业执照和组织机构代码证加盖单位公章的复印件（原件备查）；

3、单位授予经办人办理特种设备单位许可信息告知手续权限的授权书原件（加盖公章且需法定代表人签名或盖章）；

4、《特种设备制造（安装改造维修）许可证件》加盖单位公章的复印件（原件备查，制造许可证件可以是制造许可证或型式试验样机试安装批文）；

5、广东省内在深从事电梯、起重机械维修保养业务的单位首次告知还应提供以下材料：

1）驻深分支机构工商登记证明；

2）质量保证体系文件（至少包括质量手册、组织架构图、安全管理制度、应急救援预案、维修保养作业指导书及相关工作记录）；

3）人员清单及其证件和聘用合同；

4）仪器装备清单（应按许可要求配备，各种仪器装备至少1套以上，属计量仪器的应提供检定校准报告）。

6、广东省外单位在深从事电梯、起重机械维修保养业务的，其驻深分支机构应取得相应的维修许可资质，提交材料为上述1-4项。

三、办理单位

深圳市市场监管管理局特种设备安全监察处。

四、办理程序

（一）告知受理人员接收企业材料，材料齐全，符合要求的予以受理；

（二）各类设备岗位人员对材料进行审核；

（三）告知受理人员自接收材料起5个工作日内将告知信息上网。

五、办理时限

自受理之日起5个工作日内。

六、办理时间及地点

（一）时间：每周第一个工作日下午；

（二）地点：深圳市福田区深南大道7010号工商物价大厦920；

（三）联系电话：83070214。

七、申请人或代理人须出示有效身份证明。

八、许可主要信息书面告知不收费。

九、本指引自2014年4月20日起实施。
